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1.1 | Aplicare CJAP Sibiu Profesori
consilieri
scolari
1.2 | Evidenti Secretariat Secretar | Dragomir
Mihaela
1.3 | Arhivare Secretariat Secretar | Dragomir
Mihaela
1.4 | Verificare CJRAE Sibiu Director | Purcia
Valeria
Ecaterina
Comisia judeteani de | Inspectori | Bucuti
inscriere in inv. Scolari Diana g
primar Y
Membrii | Stoicescu
comisiei Delia
judetene MA“’
1.5. | Avizare ISJ Sibiu Inspector | Talnariu
Scolar
General
Adj.
1.6. | Aprobare ISJ Sibiu Inspector | Munteanu
Scolar Monica
General

Adriana

1. SCOPUL: Jse
Scopul acestei proceduri este acela de a stabili etapele care trebuie parcurse de citre
profesorii consilieri scolari pentru evaluarea nivelului de dezvoltare in vederea inscrierii
copiilor in Invatamantul primar.

2. DOMENIUL DE APLICARE:
Aceastd procedurd se aplicd pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care
implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, la solicitarea scrisd

a périntilor si care:

3. Definitii ale termenilor utilizati:

nu au frecventat gradinita;
s-au intors din striinitate.
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Nr. T Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
ermenul .
crt. termenul respectiv
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
1. | Procedura operationali de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
2. | Editi . : Forma initiald sau actualizati, dup caz, a unei proceduri
: itie a unei proceduri : iy <
operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
e Ea sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
3. | Revizia in cadrul editiei M s " s
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate
Personalul de specialitate din cadrul CJRAE ce va efectua
4. | Evaluatori evaluarea nivelului de dezvoltare — profesori consilieri
scolari si profesori logopezi
4. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. . .
ol Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operational
2 E. Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
3 A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7: Ah. Arhivare
8. CJAP Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogica Sibiu
9. CJRAE Centrul Judetean de Resurse gi Asistentd Educationald Sibiu
10. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
11. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

5. REFERINTE NORMATIVE:
Documentele de referinta care stau la baza intocmirii prezentei proceduri sunt:
- Legeanr. 1/ 2011 — Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 5555/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a Centrului
Judetean de Resurse si Asistentd Educationald cu modificarile si completdrile uterioare;
- Ordinul MEC nr. 3473/10.03.2021, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii.
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6. DESCRIEREA PROCEDURII:

Nr. Activititi Responsabil

crt.

1. | Emiterea deciziei de constituire a comisiei de evaluare a nivelului de Director CJRAE
dezvoltare a copiilor 2021.

2. | Stabilirea echipei de evaluatori si a centrului de evaluare a nivelului de Director CJRAE
dezvoltare a prescolarilor la sediul CJRAE Sibiu, str. Turismului nr. 15, Coord. CJAP
comunicarea acestora citre ISJ Sibiu si afisarea la sediul CJRAE.

Profesorii consilieri scolari vor evalua nivelul de dezvoltare doar al
prescolarilor care nu au frecventat gridinita sau care s-au intors din
straindtate i care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie
2021.

Parintii copiilor aflai in situatii speciale se vor adresa Comisiei Jjudetene
de inscriere in invdtdmantul primar din cadrul ISJ Sibiu.

3. | Revizuirea portofoliului cu instrumente de evaluare a nivelului de Coord. CJAP
dezvoltare de citre grupul de lucru alcituit la nivelul CJAP.

4. | Inaintarea citre Comisia Judeteana de inscriere a copiilor in invatimantul | Director CJRAE
primar, a adresei centrului de evaluare a nivelului de dezvoltare a
prescolarilor, respectiv, sediul CIRAE Sibiu, str. Turismului nr. 15 sia
probelor propuse pentru evaluarea nivelului de dezvoltare.

7. | Instruirea profesorilor consilieri scolari din cadrul CJAP pentru Director CJRAE
prelucrarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar si | Coord. CJAP
a conditiilor de realizare a evalurii nivelului de dezvoltare a prescolarilor.

9. | Portofoliul de evaluare, al centrului de evaluare a nivelului de Coord. CJAP
dezvoltare, va cuprinde: Echipa de

- Cererile tip de evaluare solicitate si completate de monitorizare si
parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al indrumare
copilului depuse direct la sediul CJRAE Sibiu/transmise Evaluatorii din
prin postd/mijloace electronice; centrul de

- Acordul celuilalt parinte in cazul copiilor cu parinti evaluare a
divortati; nivelului de

- Copie a certificatului de nastere al prescolarului, verificat | dezvoltare

conform cu originalul;

- Copie a actului de identitate a parintelui care solicita
evaluarea nivelului de dezvoltare, verificate conform cu
originalul;

- Documente doveditoare a situatiei de tutelz, reprezentare
legald (copie, verificate conform cu originalul);

- Fisd de evaluare a nivelului de dezvoltare — clasa
pregdtitoare;

- Probele de evaluare stabilite la nivelul CJAP si aprobate de
catre Comisia judeteana de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar;

- Registru de evidenti a cererilor de evaluare a nivelului de
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- Registru de evidentd a programirilor, in vederea evalurii
nivelului de dezvoltare;

- Registru de evidentd a recomandarilor emise in urma
evaludrii nivelului de dezvoltare;

- Recomandare — CJRAE (rezultatul scris al evaluarii
nivelului de dezvoltare solicitate de catre parinte);

- Proces verbal centralizator cu rezultatul evalusrilor
nivelului de dezvoltare a prescolarilor, semnat de
specialistii care au efectuat evaludrile.

Probele aplicate si completate de citre copil, produse ale activitatii
acestuia in evaluarea psihosomatic, vor fi anexate.

10. | Cererile de evaluare a nivelului de dezvoltare se depun de citre - Evaluatorii din
parinte/reprezentantul legal al copilului, la sediul CJRAE Sibiu, prin fax | centrul de
lanr. 0269247066 sau prin email la adresa cjraesibiu@gmail.com. evaluare
Activitatea de evaluare a nivelului de dezvoltare a copilului va fi realizati
in intervalul orar 10 — 18, in baza unei programiri telefonice, astfel incat
programul de evaluare si poati fi adaptat pentru asigurarea tuturor
masurilor de siguranti si sénitate a copiilor si parintilor.

11. | Etape de lucru la centrului de evaluare a nivelului de dezvoltare - Evaluatorii din

a. Preluarea si inregistrarea cererilor de evaluare a nivelului de
dezvoltare;

b. Programarea telefonica a prescolarilor pentru prezentare la
evaluarea nivelului de dezvoltare, in intervalul orar 10.00-18.00 si
afigsarea programadrilor la avizierul CJRAE Sibiu;

c. Evaluarea nivelului de dezvoltare in perioada previzuti de
metodologia de inscriere in invatamantul primar, respectiv 22
martie — 27 aprilie 2021 la centrul de evaluare din cadrul CJRAE
Sibiu; Evaluarea nivelului de dezvoltare a prescolarilor se va
realiza si dupa perioada previzuti in calendar, conform
metodologiei, la centrul de evaluare din cadrul CJRAE Sibiu. La
solicitarea scrisa a parintilor copiilor care au primit aviz negativ de
inscriere in clasa pregatitoare, respectivii copii pot fi reevaluati de
catre CJRAE Sibiu, dupd un interval de timp de aproximativ 6
luni.

d. Evaluarea nivelului de dezvoltare se va desfisura individual,
pentru fiecare prescolar, de citre cei doi evaluatori din echipa de
evaluare. Périntele care insoteste copilul, poate asista la evaluare,
in baza unei solicitari scrise, doar in calitate de observator, fari
posibilitatea de a interveni in procesul de evaluare. in situatia in
care parintele intervine in procesul de evaluare, evaluatorii cer
acestuia sd paraseascd sala in care se desfisoard evaluarea. Pentru
pastrarea confidentialitatii, parintelui care asisti la evaluare nu i se
permite fotografierea, inregistrarea audio sau filmarea procesului
de evaluare. In evaluarea nivelului de dezvolatre, echipele de
evaluatori vor folosi fisele primite si vor completa documentele

centrul de
evaluare a
nivelului de
dezvoltare
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din portofoliul de evaluare.

e. Interpretarea rezultatelor evaludrii nivelului de dezvoltare si
completarea recomandarii privind inscrierea prescolarului in
invatamantul primar;

f.  Comunicarea in scris a rezultatului evaluirii nivelului de
dezvoltare a prescolarului, parintelui care a depus cererea de
evaluare; preluarea documentului de catre parinte se face pe baza
de semnatura, in perioada previzuti de calendarul din OMEC nr.
3473/10.03.2021, respectiv 22 martie — 27 aprilie 2021.

g. Intocmirea procesului verbal centralizator de citre specialistii
evaluatori;

h. Transmiterea citre Comisia judeteani a listei nominale a copiilor
cdrora li s-a eliberat recomandari, respectiv procesul verbal cu

numele copiilor si rezultatele evaludrii, conform precizirilor din
OMEC nr. 3473/10.03.2021.

7. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (Qostul) / actiunea I I I v vV
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4
Prof. Danes Daniela — coordonator CJAP
I Prof. Cimpean Simona — consilier scolar E

Prof. Stan Corina — consilier scolar
Prof. Badea Midilina — consilier scolar

Prof. Bucuti Diana — secretar - Comisia
Judeteand de inscriere in invagamantul primar
2. | Prof. Stoicescu Delia — membru — Comisia v
Judeteana de inscriere in invitimantul primar
Prof. Purcia Valeria Ecaterina — director

Inspector Scolar General Adjunct,
3. | prof. Tilnariu Rodica — presedinte Comisie Av
judeteani

4 Inspector Scolar General, prof. Munteanu
" | Monica Adriana

5. | Profesori consilieri scolari din CJAP Sibiu Ap

6. | Persoana desemnati de director

Prezenta procedurd se aduce la cunostintd profesorilor consilieri scolari evaluatori si echipei de
monitorizare si indrumare a CJRAE- Sibiu si se aplica in toate etapele previzute.



